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法庭書記 

政府部門職位的起薪點較不少行業高，清晰明確的職業發展和晉升階梯吸引了

不少年輕人選擇投身行業。公務員基本分為紀律部隊職系和一般職系兩大職

系，不同職位的入職要求也各有不同。法庭書記 (亦稱為司法書記)屬於一般職

系，在政府司法機構內工作。 

 

工作職責 

1. 擔任書記，維持法庭日常運作 

2. 檢查及編定證物，安排將證物保管 

3. 協助提訊被告、抽選陪審團及錄取裁決 

4. 處理及批核由律師擬定的命令草擬 

 

工作時間：                  工作環境： 

每星期約 45 小時             在法庭或政府司法機構辦事處工作 

 

職業性格配對： 

 處事獨立 

 心思細密 

 積極主動 

 善於溝通 

 

入職條件： 

 在香港中學文憑考試五科考獲第 3 級或同等或以上成績 

 在香港中學文憑考試中國語文科考獲第 3 級或以上成績 

 在香港中學文憑考試英國語文科考獲第 3 級或以上成績 

 通過基本法測試 

 

晉升階梯及薪酬參考： 

司法書記                       主任司法書記 

約 $ $21,340 起                  約 $ 120,520 起 

註: 薪酬按每年公務員薪酬調整方案更新。晉升須修讀司法文書及法律知識的

課程。 

 

相關培訓及課程例子： 

高級文憑/副學士學位 

 

香港大學專業進修學院 – 法律文憑 

香港大學專業進修學院保良局何鴻燊社區書院 – 法律行政人員高級文憑 
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有獎問答遊戲 

 

班別: _____________                      姓名: _______________(         ) 

 

請同學回答以下問題，於 15-9-2022 完成後交回 伍雪瑩老師。答對將會

獲得精美禮品一份。 

 

1.  法庭書記擔任書記，維持法庭______________，檢查及編定證物，安排將證

物______________。法庭審理案件時，協助提訊被告、抽選______________

及錄取裁決 。當律師擬定了命令草擬 後，法庭書記負責處理及

______________。 

 

2. 法庭書記的職業性格配對是： 

a) 善於______________ 

b) 處事______________ 

c) 積極______________ 

d) 心思______________ 

 

3. 以下那項不是法庭書記的入職條件? (請圈出答案) 

A. 在香港中學文憑考試五科考獲第 3 級或同等或以上成績 

B. 在香港中學文憑考試中國語文科考獲第 3 級或以上成績 

C. 通過基本法測試 

D. 持香港律師會認可的香港法律文憑(DLS)  

 

4.   法庭書記屬那種工作行業? (請圈出答案) 

A. 娛樂及藝術 

B. 醫療護理 

C. 服務及零售業 

D. 公共行政 


